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RESOLUCION INAP N° 47/2026

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO GENERAL PARA LA GESTION
DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS INSTADOS MEDIANTE
MANDATARIO ANTE EL INSTITUTO NACIONAL DEL AUDIOVISUAL
PARAGUAYO (INAP)

Asuncion, 23 de febrero de 2026.

VISTO: El Expediente Electronico N° 2026-23037001-000183 del Sistema de Gestion de
Expedientes Electronicos (SGEE - Digitalia), por medio del cual se eleva la propuesta de la
Direccion de Asesoria Juridica y de la Direccion de Administracion y Finanzas, y;

CONSIDERANDO: La Ley N° 6106/2018, «De Fomento al Audiovisual».

Que, la Ley N° 7609/2025 «QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE
LA NACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026», establece la asignacion de los recursos
presupuestarios para el Ejercicio Fiscal 2026 y las disposiciones legales para su ejecucion.

Que, el Decreto N° 2600/2019, reglamentario de la Ley N° 6106/2018, establece que
el Director Ejecutivo tiene a su cargo la conduccion politica y administrativa de la
institucion.

Que, la Ley N° 6715/2021, «PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS»,
establece en su Articulo 41°: “Actuacion por si o por poder. La parte interesada podra ejercer
sus derechos ante la Administracion por si misma o mediante mandatario, que deberd ser
abogado matriculado. En este caso, la parte interesada podrd otorgar poder por escritura
publica, autorizacion por certificacion de firma por escribano piiblico o mediante acta,
extendida en el expediente administrativo.

Que, la Direccion de Asesoria Juridica en coordinacion con la Direccion de
Administracion y Finanzas eleva la propuesta de reglamento general para la gestion de
tramites administrativos y financieros instados mediante mandatario ante la institucion, en
atencion a lo establecido en el Articulo 41° de la Ley N° 6715/2021.

POR TANTO, en uso de sus atribuciones,

EL DIRECTOR EJECUTIVO DEL INSTITUTO NACIONAL DEL AUDIOVISUAL
PARAGUAYO

RESUELVE:

Articulo 1° APROBAR el Reglamento General para la Gestion de Tramites Administrati-
vos y Financieros instados mediante Mandatario ante el Instituto Nacional del
Audiovisual Paraguayo (INAP).

Articulo 2° ESTABLECER la entrada en vigor de la presente resolucion a partir del
01/03/2026.

Articulo 3° COMUNICAR a quienes corresponda y cumplido, archivar.
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ANEXO I - DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS

Articulo 1° OBJETO

La presente Resolucion tiene como objeto establecer los requisitos, procedimientos y
mecanismos de validacion aplicables a los tramites administrativos iniciados ante el Instituto
Nacional del Audiovisual Paraguayo (INAP) mediante mandatario, en atencion a lo
establecido en la Ley N° 6715/2021, «DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS»,
Articulo 41°.

Articulo 2° ALCANCE Y APLICACION

La presente Resolucion serd aplicable a los tramites administrativos en donde la parte interesa
invoque el ejercicio de un derecho y requiera actuar mediante mandatario, tales como:

a) Firma de Contratos y/o Adendas.

b) Retiro de Cheques y otros tramites ante la Direccion de Administracion y Finanzas.
c) Presentacion de Informes.

d) Presentacion de Rendicion de Cuentas Parcial y Final.

e) Otros tramites que, por su naturaleza, requieran representacion.

Articulo 3° DEFINICIONES

a) Parte interesada: persona fisica o juridica que insta un tramite administrativo ante
la institucion.

b) Mandante: Persona fisica o juridica que otorga facultades a un tercero para que actiie
en su nombre ante la institucion, delegando la gestion de uno o varios tramites admi-
nistrativos o financieros.

c) Mandatario: Profesional abogado, con matricula vigente expedida por la Corte Su-
prema de Justicia, autorizado por la parte interesada para actuar en su nombre ante
la institucion.

d) Poder: documento que acredita la representacion otorgada al mandatario.

e) Tramite administrativo: toda actuacion iniciada ante la institucion, para ejercer
un derecho, cumplir una obligacion o solicitar una prestacion.

Articulo 4° ACTUACION ADMINISTRATIVA MEDIANTE PODER

La parte interesada indicard de manera precisa el ejercicio del derecho invocado o tramite
cuya gestion encomienda al mandatario, en la forma requerida por el INAP.

El mandatario deberd ser abogado matriculado y acreditar matricula vigente expedida por la
Corte Suprema de Justicia en atencion al Articulo 41° de la Ley N° 6715/2021, «DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS».
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Articulo 5° PRESENTACION DE DOCUMENTOS

La solicitud de actuacion mediante mandatario deberd presentarse en formato fisico o via
correo electrénico institucional y deberd contener:

a) Nota dirigida al Director Ejecutivo del INAP, indicando de manera precisa el derecho
invocado y el tramite a ser gestionado.

La Nota deberd contener la declaracion de correo electronico y niimero de contacto de
la parte interesada o del mandatario, de cardicter indispensable para la tramitacion.

b) Poder por Escritura Publica, Autorizacion con Certificacion de Firma por Escribano
Piblico o mediante Acta, extendida en el expediente administrativo. Para lo 1iltimo,
se realizard el acta una vez registrada la nota en la Mesa de Entrada Institucional, y
se llevard adelante ante la Direccion de Asesoria Juridica.

En el caso que la parte interesa se encuentre en el extranjero podrd ser representado
por un abogado matriculado mediante Poder Especial debidamente registrado en la
Seccion Poderes de la Direccion General de los Registros Piiblicos, acompariando el
Certificado de Vida y Residencia vigente, expedido por el Consul del Pais residente,
legalizado ante el Ministerio de Relaciones Exteriores (salvo alcance del Tratado de
Apostilla).

c) Copia simple de la matricula vigente del abogado mandatario.

d) Copia siempre de la cédula de identidad civil vigente del mandatario o constancia
digital conforme a la Ley N° 7177/2023.

Articulo 6° REGISTRO DE MANDATARIOS Y PODERES

La Direccion de Asesoria Juridica llevard un registro actualizado de todos los mandatarios y
poderes presentados, el cual deberd contener:

a) Niimero de expediente y fecha de presentacion.
b) Datos del mandante y mandatario.

c) Tipo de poder y facultad otorgada.

d) Vigencia.

e) Otros datos que se consideren necesario.

Articulo 7° PROCEDIMIENTO

A los efectos de la presente reglamentacion se dispone del siguiente procedimiento:
Presentacion
1. La parte interesada o el mandatario procederd a presentar por Mesa de Entrada Ins-

titucional la nota y documentaciones requeridas en la presente resolucion.

2. La Direccion de Secretaria General procederd a remitir a la Direccion de Asesoria
Juridica el expediente.
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Verificacion y Validacién juridica

3. La Direccion de Asesoria Juridica revisard la documentacion presentada y verificard
la validez de los documentos. A tal efecto, podri:

En caso de Aceptacion, procederd a incorporar en el Registro de Mandatario y
Poderes y posteriormente serd comunicado a la parte interesada o su mandatario
via correo electronico, la aceptacion en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias hadbiles.

En caso de Rechazo, se procederd a comunicar a la parte interesada o su manda-
tario via correo electronico, indicando los motivos del rechazo, en un plazo no
mayor a 5 (cinco) dias hdbiles.

En el caso de documentos faltantes o inconsistencias, la Direccion de Asesoria Juridica
podrd solicitar documentacion adicional a los efectos de continuar con la verificacion y
validacion correspondiente.

Las comunicaciones de aceptacion o rechazo serin realizadas por la Secretaria General
del INAP.

Obs.: En casos debidamente justificados los plazos podrin extenderse a 10 (diez) dias

habiles.

Registro

La Direccion de Asesoria Juridica procederd a registrar los mandatarios y poderes
conforme lo establecido en el Articulo 6° de la presente reglamentacion, siempre y
cuando estos retinan las condiciones administrativas y legales.

Emitir la Constancia de Aceptacion, que servird de aval para la parte interesa y la
institucion, a fin de acceder a la documentacion a través de los registros institu-
cionales.

Articulo 8° TRAMITES FINANCIEROS

En el caso de tramites financieros a ser realizados ante la Direccion de Administracion y

Finanzas, tales como: retiro de cheques, firma de érdenes de pago, recepcion de valores u otros

instrumentos; la Unidad de Tesoreria deberd verificar previamente lo siquiente:

a) Que el mandatario y el poder se encuentre en el Registro de Mandatarios y Poderes

de la institucion, asi como la constancia de aceptacion.

b) Que el poder otorgado incluya facultades especificas para actos de disposicion finan-

ciera.

Cumplidas estas condiciones, las documentaciones serin incorporadas al legajo
correspondiente y la entrega se realizard conforme los mecanismos y procedimientos
establecidos por la Direccion de Administracion y Finanzas.
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Articulo 9° DOCUMENTOS FALSOS

En caso de que la parte interesada o su mandatario declararen o adjunten documentos de
contenido falso para la realizacion de cualquier tramite administrativo ante el INAP, el hecho
serd inmediatamente comunicado a las instancias que correspondan. La nota de solicitud
tendrd cardcter de Declaracion Jurada y serd vdlido para todos los efectos legales.

Articulo 10° CASOS NO PREVISTOS

Los casos no previstos y/o contemplados en el presente reglamento serdn resueltos por la
Direccion de Asesoria Juridica o la Direccion de Administracion y Finanzas, segiin
corresponda.

A tales efectos, quedan facultados a emitir mediante directiva administrativa los mecanismos
y procedimientos complementarios que correspondan para la correcta implementacion de la
presente resolucion.
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